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HRVATSKA AGENCHJA ZA HRANU

1IZVJESCE O REALIZACIJI GODISNJEG PLANA RADA
HRVATSKE AGENCIJE ZA HRANU
za 2017. godinu



HRVATSKA AGENCIJA ZA HRANU

Ciljevi po ustro

Specificni ciljevi

Sto Zelimo postiéi?

stvenim jedinicama

LZadatak/aktivnost

Kako cemo postici specificne ciljeve?
Koje specificne zadatke/aktivnosti moramo
poduzeti?

Indikatori rezultata

Kako mjerimo
zadatke/aktivnosti?
Moraju biti kvantificirani kada
Je god to moguce.

izraden plan i

Odgovorna
ustrojstyvena
jedinica/radna
skupina/projekt
Tko je odgovoran za
provedbu aktiviosti i
zadataka, najniza
ustrojstvena jedinica?

Rok u kojem
se zadatak/
aktivnost
mora obaviti
Kada
aktivnosti/-adaci

moraju biti
dovrseni?

Reference na SP ili neke
druge strateske/planske
dokumente

Referenca na: strateski plan, neku
drugu strategiju, progran,
smjernice ekonomske i fiskalne
politike, zakljucke Viade.

Status aktivnosti

nacionalnoj i
medunarodnoj razini

Info kampanja vezana za
jodiranje soli —ciljana
komunikacija sa trudnicama i
Zenama u fertilnoj dobi

medijima

stru¢ne radionice;
pisani materijali

Ured ravnatelja

svibanj 2017.

81/13;14/14, Statut
HAH-a

Izrada strates 2017. - ijecanj
Sl st e e objavljen na web Ured ravnatelja RIS zavrieno
2019. L 2017.
1. stranici HAH-a
s o izraden plan i e, zavrseno
StrateSko godisnje !
2 g. roy Izrada godisnjeg plana rada objavljen na web Ured ravnatelja i el ZOH, NN 81/13;14/14;
planiranje te = 2017.
g i ; stranici HAH-a Statut HAH-a
izvjestavanje o radu : — 2
izradeno izvjesce i i zavrseno
spal LR Eiay EIE ! 30. ozujka
Izrada godis$njeg izvjeSca o radu objavljeno na web Ured ravnatelja
r 2017.
stranici HAH-a
Food safety EduCafe — bt i ived el zavrieno
komunikacijska platforma B - redravnatelid | yontinuirano
medija
BRest il Druga konferencija o procjeni Kzol:::r:?!?giaétz(faw’ A ra"’”?-l.teha )
zastupane, rizikaguz obil'eiava:n'e gv'e’gsko objava vijestin w:eb HEre i S lan Hia ke zavrseno
komunikacija i 5 Jn hranje ] g Jt o = i g ostalim odjelima 2017. agencije za hranu 2017.-
2. suradnja na ik SHIc! L GRUgUR 2019., ZOH, NN

nije realizirano
bududi da je
aktivnost ovisila
o akcijskom
planu za
smanjenje




unosa soli
putem hrane

Suradnja s industrijom:

nije realizirano
uslijed
nedostatka
sredstava

Unaprjedenje sustava rsdasnikaie tijekom
samokontrole podrucju sigurnosti P . Ured ravnatelja 2017.
hrane
i g
Suradnja u provodenju kampanje 'Zr;?}b?lszlﬁz(;ff tijekom
o redukciji soli u prehrani 1& Ured ravnatelja 2017.

ciljana populacija

zavrseno

Medijska kampanja ,,Pravilno
rukovanje hranom*

edukativni video spot

Ured ravnatelja

travanj 2017.

zavrseno

Ured ravnatelja u

e » i iru¢nika, ji tij
Izrada struénih materijala f2raa prlrutinlka suradnji sa i
letaka, brosura ostalim odjelima 2017.
Ured ravnatelja u
: o : gl ji tijekom
Objava vijesti putem web stranice web vijesti suradnji sa éO 13

ostalim odjelima

zavrieno

zavrseno

Obavjestavanje javnosti o
rezultatima procjene rizika

obavijesti, izjave

Ured ravnatelja u
suradnji sa
ostalim odjelima

kontinuirano

Organizacija strucnih i
edukativnih radionica iz podrucja
rizika porijeklom iz hrane

radionice

Ured ravnatelja u
suradniji sa
ostalim odjelima

tijekom
2017.

zavrseno

zavrseno

Prezentacija rezultata istraZivanja
na seminarima i kongresima

prezentacija strucnih i
znanstvenih radova

Ured ravnatelja u
suradniji sa
ostalim odjelima

kontinuirano

zavrseno




Upravljanje i nadzor

Pradenje, kontrola i unaprjedenje
procesa rada

planovi; upute

Ured ravnatelja

kontinuirano

Nadzor i odobravanje poslovnih
procesa vezanih uz nabavu i
izvrSenje Financijskog plana i

Plana nabave

odluke

Ured ravnatelja

kontinuirano

Nadzor i odobravanje financijskih
izvjeSca i izvjesca poslovanja

odluke

Ured ravnatelja

kontinuirano

Nadzor nad provedbom javne
nabave

odluke

Ured ravnatelja

kontinuirano

Nadzor nad izradom i provedbom
internih pravnih akata

pravilnici/
procedure/upute/
poslovnici

Ured ravnatelja

kontinuirano

[ zavrieno
Priprema isudjelovanije u radu izvjesca/materijali Ured ravnatelja | kontinuirano
nacionalnih tijela 4]
zavrseno
Sudjelovanje u radu tijela EFSA-e bl T - g o
! ’ I izvjestaji/zapisnici Ured ravnatelja | kontinuirano
: . g Ured ravnatelja u zavrieno
Priprema projektnih ideja i rad na A AT o 1 2L
e izvjesca suradnji sa kontinuirano
projektima : o
ostalim odjelima
zavrseno/

Strateski plan Hrvatske
agencije za hranu 2017.-
2019., ZOH, NN
81/13;14/14, Statut
HAH-a

uvedena nova
ISO norma za
upravljanje

procesima rada

zavrseno

zavrseno

zavrieno

zavrseno




Procjena rizika u
podruéju sigurnosti
hrane i hrane za
Zivotinje

Razvoj i primjena jedinstvenih
metodologija procjene rizika

suradnja sa srodnim
institucijama u
drzavama Clanicama i
izrada vodica

Odjel za procjenu
rizika

tijekom
2017.

Izrada procjene rizika na temelju
podataka monitoringa hrane i
hrane za Zivotinje

izrada izvjeStaja uz
procjenu

Odjel za procjenu
rizika

prosinac
2017.

Izrada Znanstvenih izvjeséa na
temelju podataka monitoringa
hrane i hrane za Zivotinje

Izlazni znanstveni i
strucni dokumenti

Odjel za procjenu
rizika

kontinuirano

Strateski plan Hrvatske
agencije za hranu 2017.-
2019., ZOH, NN
81/13;14/14, Statut
HAH-a

| PMF-a 0s)

izvrSeno

(suradnja s
odjelom za
matematiku

zavrseno

zavrseno -
procjena za
vodu, nitrati,

patulin
Zaprimanje obavijesti putem gl el e bt : : i
LEd izvjeStaj o zaprimljenoj | Odjel za procjenu y S
sustava brzog uzbunjivanja za FoiA i kontinuirano izvr$eno
i T ) obavijesti rizika
hranu i hranu za Zivotinje
Izrada inicijalne procjene rizika o |zv1_estaja - Gajel z‘:’ p e kontinuirano R
procjenu rizika
AZuriranje baze s podacima o vodenje baze Odjel za procjenu 3L izvrieno
g : L, SR e kontinuirano
Inicijalnoj procjeni rizika podataka rizika
Odredivanje T-2 i HT-2 toksina u | izvje3ée o rezultatima | Odjel za procjenu listopad S
Zitaricama uzgojenim u RH istraZivanja rizika 2017.
Citrinin i aristolohi¢na kiselina -
" ; S et Strateski plan Hrvatske
Izrada znanstvenih kao kontaminanti Zitarica i L2 e . ; : y =
studlja u podrutju ot S " izvjeS¢e o rezultatima | Odjel za procjenu listopad agencije za hranu 2017.- inilsEh
: o e L istrazivanja rizika 2017. 2019., ZOH, NN
sigurnosti hrane | nefropatije 81/13;14/14, Statut
hrane za Zivotinje 'H AH ;
Ispitivanje ispravnosti e ; : - . zavrse
=5 = ;i Je I,Sp as : izvjesce o rezultatima | Odjel za procjenu studeni dig
slasticarskih kola¢a u RH obzirom SR Ll ¥
istrazivanja rizika 2017.

na mikrobioloske kriterije




Molekularna istrazivanja

zavrseno

kriptosporidija u komercijalnim izvjeS¢e o rezultatima | Odjel za procjenu studeni
uzgojima Skoljaka u Republici istraZivanja rizika 2017.
Epidemijski proljev svinja izvjesce o rezultatim Odjel za procjenu . zavrseno
P R Rl l 3 .c Ov_ ) . ] : p . rujan 2017.
istraZivanja rizika
zavriena prva
faza
: ! s Wl e y ' ’ : istraZivanja
Projekt , Proizvedeno u dobrobiti” | izvje3ée o rezultatima | Odjel za procjenu prosinac P fazJa/
istrazivanja rizika 2017. g
predvidena za
2018.
IstraZivanje pokazatelja korelacije
utjecaja hranidbe pilica e : ! "
: J B : izvjeSce o rezultatima | Odjel za procjenu — e
konvencionalnom hranom i T T el lipanj 2017. zavrseno
. 3 istrazivanja rizika
hranom na bazi proteina kukaca —
nastavak istraZivanja
Mikrobioloski kriteriji za cijedene
sokove, smoothie, rezane izvje$ée o rezultatima | Odjel za procjenu prosinac 4
: o - AT e zavrseno;
salate i sendvice sa svjeZim istrazivanja rizika 2017.
povréem
Profil rizika o prisutnosti virusa . ; Lt zavrseno i
] It ; e Odjel za procjenu sijecanj G
krpeljnog encefalitisa u kozjem izvjesce i objavljeno na
= rizika 2017.
mlijeku u RH webu
T zavrieno i
Znanstveno misljenje o - . i sy L e
; : ; ; iy Odjel za procjenu sijecanj objavljeno na
prisutnosti ergot alkaloida u hrani | znanstveno misljenje o
: e el rizika 2017. webu
. i hrani za Zivotinje
Izrada znanstvenih i
stru¢nih misljenja kao Znanstveno misljenje o zavrieno i
potpora nadleznim risutnosti patulina u sokovima ! J javli
tiielima i ostali 5 S . o g Odjel za procjenu | . . objavljeno na
ljelima I ostalim od jabuka dobivenima hladnim znanstveno misljenje oZujak 2017. winbiix

zainteresiranim
stranama

preSanjem — presjek trogodi3njeg
ispitivanja

rizika




Mikrobioloski i parazitarni

s B ;. S Odjel za procjenu prosinac
uzrocnici rizika u komercijalno znanstveno misljenje L
i e g e rizika 2017.
uzgojenim Skoljka3a
Znanstveno misljenje prisutnosti
anorganskog arsena u razli¢itim isvikia Odjel za procjenu listopad
vrstama hrane iz prehrambenog J rizika 2017.
lanca
Godisnje izvjeS¢e o zoonozama u G ridmi
Hrvatskoj za 2015. i 20016. izvjesce i srpanj 2017.

godinu

rizika

Znanstveno izvjeice vezano uz
obradu rezultata mikrobioloske
pretrage hrane subjekata u
poslovanju s hranom

znanstveno izvjesée

Odjel za procjenu
rizika

listopad
2017.

Znanstvena misljenja na zahtjev
nadleZnog tijela i drugih
zainteresiranih strana za potrebe
izrade propisa, mjera te stajalista
Republike Hrvatske u podrucju
sigurnosti hrane i hrane za
Zivotinje

misljenja

Odjel za procjenu
rizika

kontinuirano

zavrien dio
parazita-
kriptosporidije;
ZM u planu za
2018.

zavrseno i
objavljeno na
webu

zavrseno i
objavljeno na
webu

u izradi (ZOBO)

ZI Magarece
mlijeko -
zavrseno;

Z| Listex P 100 —
zavrieno;
dostava
podataka o
konzumaciji
mesa-zavrseno

Koordiniranje
nacionalne mreie
institucija u podruéju
sigurnosti hrane

Sazivanje sjednica znanstvenih
tijela HAH-a, pripremanje
materijala za sjednice

broj sjednica, broj
materijala, broj

Odjel za procjenu
rizika

kontinuirano

znanstvenih tijela, izrada zapisnika
zapisnika
AZuriranj ionalne mrez ' ; 5
zurlranjtianr;:;fgg i vodenje baze Odjel za procjenu tijekom
! podataka rizika 2017.

Strateski plan Hrvatske
agencije za hranu 2017.-
2019., ZOH, NN
81/13;14/14, Statut
HAH-a, Sporazum
izmedu EFSA i HAH
vezano za Focal Point

izvrSeno

izvrseno — FP
aktivnost




Organizacija sastanaka

priprema poziva,

Odjel za procjenu tijekom M
: g G 2 izvrieno
izlaganja i izvjestaja rizika 2017.
Prikupljanje i slanje informacija izrada izvjestaja Giljel Z? p i i i i IZWS?HO i
/ iyl va rizika 2017. aktivnost
izmedu ¢lanica mreZe | EFSA-e
nije realizirano
zbog
nemogucnosti
usuglasavanja
Organiziranje treninga za odiel - termina;
primjenu alata @Risk u suradnji webinar d Z? Proq travanj 2017. sudjelovalo se u
sa Institutom za procjenu rizika iz rietka nizu drugih
Njemacke (BfR) webinara
vezanih za
tematiku
procjene rizika.
Prijavljivanje podataka o

Meduinstitucionalna
suradnja na
nacionalnoj i
medunarodnoj razini

zoonozama, AMR i FBO

porijeklom iz hrane i hrane za

Zivotinje Europskoj agenciji za
sigurnost hrane

prijava podataka

Odjel za procjenu

= svibanj 2017.
rizika

Organiziranje edukacija u
podrudju rezultata procjene rizika
za proizvodace hrane

radionice

Odjel za procjenu

s kontinuirano
rizika

Suradnja na nacionalnim i
medunarodnim projektima u vidu
partnerstva

radionice; edukacija

Odjel za procjenu

s kontinuirano
rizika

Strateski plan Hrvatske
agencije za hranu 2017.-
2019., ZOH, NN
81/13;14/14, Statut
HAH-a

Zavrieno/usvoje
no izvjesce od
strane EFSA-e

lzvrieno;
tijekom godine
na
konferencijama
organizirani
okrugli stolovi ili
radionice

zavrseno
(zoonoze i AMR
- EFSA;
Klimatske
promjene i nac.

strategija - MZ i




Sudjelovanje u radu
povjerenstava prilikom izrade
propisa u podrucju sigurnosti

hrane i hrane za Zivotinje

primjena propisa

Odjel za procjenu
rizika

tijekom
2017.

MZO; Bacanje
hrane -MP);

zavrieno

Pruzanje struénih
informacija
potrosacima i ostalim
zainteresiranim
stranama

Kampanja redukcije soli u
prehrani - nastavak

izrada strucnih
brosura; odriavanje
seminara i radionica

Odjel za procjenu
rizika

tijekom
2017.

Nadopuna terminoloskog rje¢nika
analize rizika

strucni rjecnik

Odjel za procjenu
rizika

tijekom
2017.

Edukacija SPH o smanjivanju
pojavnosti patulina u sokovima i
proizvodima od jabuka

izrada strucnih
bro3ura; odrZavanje
seminara i radionica

Odjel za procjenu
rizika

tijekom
2017.

Dnevno odgovaranje na upite
novinara i ostalih zainteresiranih
strana telefonom ili elektronskim

putem

evidencija upita
novinara

Odjel za procjenu
rizika

tijekom
2017.

Strateski plan Hrvatske

agencije za hranu 2017.- |

2019., ZOH, NN
81/13;14/14, Statut
HAH-a

odrZani
seminari,
okrugli stol, nije
bilo tiskanih
materijala

zavrieno

zavrieno,
brosura
objavljena na
webu

zavrieno

Ispitivanja javnog
misljenja vezano uz
rizike porijeklom iz

hrane

Priprema istraZivanja o kvaliteti
proizvoda u RH u usporedbi sa
istim proizvodima u drugim
zemljama u EU

provedba ispitivanja

Odjel za procjenu
rizika

sijecan;j -

lipanj 2017.

Strateski plan Hrvatske
agencije za hranu 2017.-
2019., ZOH, NN
81/13;14/14, Statut
HAH-a

zavrseno,
objavljeno na
webu




Uspostavljanje
nacionalne baze
podataka o
prehrambenim
navikama i sastavu
hrane

IstraZivanje vezano uz higijenu u
domacinstvima

provedba ispitivanja

Odjel za procjenu
rizika

srpanj -
studeni
2017.

Obrada podataka o Odje! za_ !
i i ey T upravljanje prosinac
prehrambenim navikama odrasle izvjestaji il
abtilaciic i RH podacima i 2017.
o J prehranu
Prlkuplje.mje pqdataka ? Giiel 22
prehrambenim navikama djece u intraiilianle b aE
kl j EU- ij
sklopu projekta Menu razrada metodologije SadaEtia 2017,
(EFSA)
prehranu
lzrada software-a za prikupl_janje Odjel za
podataka o prehrambenim S L e X
1 - ; periodicno testiranje upravljanje B ;
navikama djece u sklopu projekta I lati lipanj 2017.
EU — Menu (EFSA) P
prehranu
Odjel za
Prikupljanje podataka o sastavu £ RIS R upravljanje listopad
hrane il podacima i 2017.
prehranu
Odjel za
Izrada software-a za obradu periodi¢no testiranje upravljanje prosinac
podataka o konzumaciji hrane sustava podacima i 2017.
prehranu
Formatiranje podataka rezultata i c:ﬁ:ﬁ !az:'e - —
sluzbenih kontrola za potrebe izvjestaji P J I : P
podacima i 2017.
softvera
prehranu

Strateski plan Hrvatske
agencije za hranu 2017.-
2019., ZOH, NN
81/13;14/14, Statut
HAH-a

nije izvrseno,
nedostatak
sredstava

zavrseno

zavrseno

zavrseno

u izradi/u
suradnji sa HZJZ

zavrseno

zavrseno

10



Formatiranje podataka o

Odjel za

Prikupljanje i

analiziranje podataka

rezultata sluzbenih
kontrola te ostalih
podataka koji imaju
izravan ili neizravan
utjecaj na sigurnost
hrane i hrane za
Zivotinje u svrhu
karakteriziranja i
pracenja rizika

rehrambenim navikama za izvjestaji Mp By REGRINAG g
P Il podacima i 2017. zavrseno
potrebe softvera
prehranu
Odjel
: Pl b dje. za. odredeni broj
Prikupljanje podataka sluzbenih upravljanje S
: AP it A Y laboratorija nije
kontrola hrane i hrane za analiticki izvjestaji podacima i travanj 2017.
Zivotinje rehranu oG parate
j p za 2016. god
Obrada rezultata prikupljenih r Or:{ﬁ!::.e nedovoljno
podataka sluzbenih kontrola statisticki izvjeStaj P J ) ] svibanj 2017. podataka za
i T e podacima i
hrane i hrane za Zivotinje obradu
prehranu
Strateski plan Hrvatske
Izrada godidnjeg izvjestaja Odjel za agencije za hranu 2017.- el
laboratorija za hranu i hranu za odignii izviettai upravljanje lioani 2017 2019., ZOH, NN odatak; o
Zivotinje o rezultatima sluzbenih g o J podacimai Ll : 81/13;14/14, Statut . P S
: K AN izradu izvjestaja
analiza hrane i hrane za Zivotinje prehranu HAH-a
dlelomiz
Odjel 22 s
k iani : /)
Nadopvu = paze peseska izvjestaji upravl!anjt? rujan 2017. obzirom na
sluzbenih kontrola podacima i Lo
prehranu s
podatke
U tijeku je
priprema projekta
u suradnji sa
Odjel za dje¢jom bolnicom
: o S o Srebrnjak/ceka se
Prikupljanje podataka o ST L upravljanje
lergijama porijeklom iz hrane e odacima i tijekom JEFLIEE AR,
alergl) pagy B institut, prijava
prehranu 2017. projekta stoji

Drugi dio projekta
je dogovoren sa
KBO;

11




Znanstveno misljenje o utj-ecaju

Odjel za

na zdravlje od trans-masnih s upravljanje ; . ’
s - : . znanstveno misljenje Wi travanj 2017. u izradi
kiselina porijeklom iz proizvoda podacima i
na trzistu RH prehranu
Znanstveno misljenje o utjecaju Odjel za
na zdravlje od acetiliranog oblika upravljanje s
DON-a iz Zitarica i proizvodima od b podacima i lipanj 2017.
S znanstveno misljenje
Zitarica prehranu
Prikupljanje, validacija i Odjel za
prijavljivanje podataka o upravljanje tijekom i
kontaminantima porijeklom iz prijava podataka podacima i 2017. zavrseno
hrane i hrane za Zivotinje prehranu
Europskoj agenciji za hranu
Sudjelovanje u radu Odjel za
povjerenstava prilikom izrade o upravljanje tijekom
propisa u podrucju sigurnosti PREUSIR PSR podacima i 2017. zavrieno
hrane i hrane za Zivotinje g prehranu
5 : Odjel za
EFSA pilot projekt SSD2 — i
elektronski prijenos podataka upraviianje travanj zavréeno
kontaminanata nacionalnog Bxiectaiprenia i podacima i 2017.
Meduinstitucionalna monitoringa hrane prehranu
suradnja na -
: .. Odjel za
nacionalnoj i liani
medunarodnoj razini FAO projekt - Prikupljanje izvjed¢e prema Gl !am? velia&a 2017 zavréeno
podataka o sastavu hrane voditelju projekta podacima i . -
prehranu
Odjel za
{ s upravljanje
kt - 3
FAO projekt hrf:rl‘znlca 0 sastavu lzvjetée prema FAQ sadciina o3ujak 2017. zavrseno
prehranu

12




EFSA projekt Update of the EFSA

zavrseno

u tijeku —
projekt traje 4
godine

zavrieno

zavrseno

§ Odjel za
Comprehensive European Food Wy
Consumption Database Croatia upravlignis
P izvjeSca prema EFSA-i podacima i srpanj 2017.
2011-12 h
rehranu
(NP/EFSA/DATA/2016/01) -
EFSA projekt — Nacionalno Odje! za-
istraZivanje o prehrambenim PR i s upravl!anje- tijekom
navikama djece dobi od 3 Lo a el i podacima i 2017.
mjeseca do 9 godina” - EFSA EU prehranu
Menu metodologija
Komparativna studija o utjecaju Odijel za
siromastva na pothranjenost i S
pretilost, te prehrambene i Upkadianje
Zivotne navike 3kolske djece e i s podacima i g
gradova Podgorice i Osijeka prehranu
: : i Odjel za
Suradnja na nacionalnim i .
A R \ T -2 upravljanje el
medunarodnim projektima u vidu | radionice; edukacija 2 kontinuirano
partnerstva P
prehranu
Sazivanje sjednica znanstvenih Ay ) Odjel za
i : ; broj sjednica, broj L
tijela HAH-a, pripremanje & ; upravljanje e
5 el « materijala, broj i kontinuirano
materijala za sjednice zn. tijela, s podacima i
: Ay Lo zapisnika
izrada Zapisnika sa sjednica prehranu

zavrseno
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Izrada nacrta opcih
akata, ugovora, odluka,
planova i izvjescéa

Dnevno odgovaranje na upite
novinara i ostalih zainteresiranih
strana telefonom ili elektronskim

putem

Proucavanje zakonskih i
podzakonskih nacionalnih propisa

evidencija upita
novinara

broj proucenih
zakonskih i
podzakonskih propisa

Odjel za
upravljanje
podacimai

prehranu

Odjel za pravne,
kadrovske i
financijsko-

raunovodstvene

poslove

tijekom
2106.

kontinuirano

Izrada prijedloga Pravilnika,
izrada prijedloga Poslovnika,
izrada svih Ugovora, izrada svih
Odluka, sudjelovanje u izradi
Strategija i Planova

broj donesenih
pravilnika, poslovnika,
ugovora, odluka,
planova i strategija

Odjel za pravne,
kadrovske i
financijsko-

racunovodstvene
poslove

kontinuirano

Utvrdivanje uskladenosti
pravilnika i drugih akata sa
zakonima i drugim propisima

provedena
uskladenost

Odjel za pravne,
kadrovske i
financijsko-

racunovodstvene

poslove

kontinuirano

ZOH, NN 81/13;14/14,
14/14 Statut HAH-a
Zakonski i podzakonski
propisi iz podrucja
financija, iz podrucja
javne nabave, iz
podrucja javnog
informiranja, iz podrucja
intelektualnog
vlasnistva, autorskih
prava i propisa o
tajnosti podataka

zavrseno

zavrseno

zavrseno

zavrseno
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Odjel za pravne,

. et 2 kadrovske i zavrieno
Davanje usmenih i pismenih : ; (G lllt - i, ey
o broj danih tumacenja financijsko- kontinuirano
tumacenja 5
raCunovodstvene
poslove
Sazivanje sjednica tijela Odjel za pravne,
(Upravnog vijeca, Savjetodavnog kadrovske i ’
vijeca) HAH-a, pripremanje broj sjednica financijsko- kontinuirano VI
materijala za sjednice tijela, racunovodstvene Strateki plan Hrvatske
Sudjelovanje u radu izrada Zapisnika poslove agencije za hranu 2017.-
strucnih tijela, 2019., ZOH, NN
Povjerenstava i drugih 81/13;14/14, Statut
radnih tijela HAH-a HAH-a i ostali interni
Odjel za pravne, propisi 5
i : . : N d kadrovske i EENIENG
Tumacenje pravnih propisa na broj materijala, broj i ki e
T S financijsko- kontinuirano
sjednici tijela zapisnika 2
racunovodstvene
poslove
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Zakonita i u€inkovita
provedba Zakona o
fiskalnoj odgovornosti

Povezivanje poslovnih procesa
vezanih uz nabavu i izvrsenje
Financijskog plana i Plana nabave
HAH-a s proceduralnim
postavkama i odredbama Zakona
o fiskalnoj odgovornosti

oblikovane interne
procedure

Odjel za pravne,
kadrovske i
financijsko-

raCunovodstvene
poslove

kontinuirano

Odjel za pravne,

Izrada i dostava lzjave o fiskalnoj T T kadrovske i
odgovornosti i izvjestaja o ) ; ) financijsko- 28.02.2018.
R : ; odgovornosti "
primjeni fiskalnih pravila racunovodstvene
poslove
Odjel za pravne,
s kadrovske i
| s h g :
zrallda i do_stava Upltmké o upitnik o fISkah:IOj Bheielicko: 28.02.2018.
fiskalnoj odgovornosti odgovornosti o
racunovodstvene
poslove

Zakon o fiskalnoj
odgovornosti

zavrseno

zavrseno

zavrseno
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Odjel za pravne,

lzrada plana otklanjanja slabosti i . ¢
ne rzvilnosti za jro{'aéuisiz . \GHiske SR
= s o by plan; izvje¥ce financijsko- 28.02.2018.
godinu, izrada izvjeica za K
; i - racunovodstvene
otklonjene nepravilnosti
poslove
Odjel za pravne,
Izrada Financijskog izvjesca i iEHicyske | bl
: ) gv J financijsko izvjesce financijsko- 31.03.2018.
izrada obrazloZenja -
racunovodstvene
poslove
Odjel za pravne,
i 2 9017 W 1|:<-adr0\.f.sll<(e : 3%.4.5018 Strateski plan Hrvatske EAVIREND
zvrienja proracuna za i obrazloZenje izvrienja / manu:is o- B - | agencije za hranu 2014.-
racunovcln stvene 2016., Zakon o
Zakonito i ucinkovito posoNe drzavnom proracunu,
funkcioniranje i kontrola Zakon o izvrSavanju
financijskog poslovanja Odjel za pravne, drzavnog pror.ac!.lr_\a,
: Uredbe i Pravilnici o 5
: s , : o kadrovske i S ] % zavrseno
Izrada Financijskog plana i Plana financijski plan, plan 3 i izvr§avanju Driavnog
; financijsko- 31.12.2017. &
nabave HAH-a za 2018. godinu nabave o proracuna
racunovodstvene
poslove
" ok Odjel za pravne,
Izrada Prijedloga preraspodjele i/ . 3 . el ’
i o ; usvojen prijedlog kadrovske i zavrseno
ili rebalansa proracunskih T : s eder.
b % preraspodijele i/ili financijsko- kontinuirano
sredstava tijekom proracunske i
, rebalansa racunovodstvene
godine
poslove
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Kontrola i koordinacija obracuna
pla¢a u COP-u na razini Glave

propisno obracunata
plac¢a

Odjel za pravne,
kadrovske i
financijsko-

raCunovodstvene

poslove

kontinuirano

zavrieno

Kontrola izvrSenja drZavnog
proracuna u odnosu na planirana
sredstva

izvrienje proracuna
sukladno financijskom
planu

Odjel za pravne,
kadrovske i
financijsko-

raunovodstvene
poslove

kontinuirano

zavrseno

Izrada financijskih izvjesca:

Odjel za pravne,

zavrseno

mjesecni, tromjesecni, ’ ey kadrovske i
s AR financijska izvjesca : i Al
polugodisnji, devetomjesecni, 3 financijsko- kontinuirano
el e dostavljena u roku o
godisnji, konsolidirani. Izrada racunovodstvene
bilanci poslove
Odjel za pravne,
financijsko izvjesce et g
Izrada JOPPD obrasca j. J financijsko- kontinuirano
dostavljeno u roku o
racunovodstvene
poslove

zavrseno

18




Obracun placa i ostalih naknada iz
radnog prava, obracun i isplata
po putnim nalozima, obracun i
isplata naknada ¢lanovima tijela

HAH-a, te obracdun iisplatu
naknada po ugovornim obvezama

isplacena plaéa,
ispla¢ene naknade

Odjel za pravne,
kadrovske i
financijsko-

raCunovodstvene
poslove

kontinuirano

Formalna i racunska kontrola
knjigovodstvene dokumentacije,
kontiranje i knjiZzenje poslovnih
dogadaja u analitickim
evidencijama i glavnoj knjizi

provedena racunska
kontrola

Odjel za pravne,
kadrovske i
financijsko-

racunovodstvene

poslove

kontinuirano

zavrseno

Izrada godiSnjeg popisa imovine

izvje$ce o obavljenom
popisu

Odjel za pravne,
kadrovske i
financijsko-

racunovodstvene
poslove

do
30.12.2017.

zavrseno

zavrseno
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Odjel za pravne,

Obavljanje poslova vezanih za AN kadrovske i zavrseno
ey . izvriena uplata/ < i e
uplatu i isplatu preko kunske i islita financijsko- kontinuirano
devizne blagajne P raunovodstvene
poslove
i s ; : o Odjel za pravne,
Upravljanje sustavima financija u A i %
T i ® sve planirane kadrovske i zavrseno
okvirima odobrenog financijskog ; : : 2 i
) . H aktivnosti provedene financijsko- kontinuirano
plana, osiguranje ostvarivanja . : v
il u zakonskim rokovima | raéunovodstvene
ciljeva
poslove
Odjel za pravne,
" e kadrovske i A zavrSeno
Izrada godisnjeg plana nabave Ealen Budisul plan financijsko e skl
BRESRIRGR nabave Mok 2018,
racunovodstvene
Zakonita i ucinkovita posiave Zakon o javnoj nabavi i
provedba Zakona o svi podzakonski propisi
javnoj nabavi Odiel za pravne, 0 javnoj nabavi
Provedba postupka javne nabave : ! kadrovske i zavrseno
; provedeni postupci § i g2
roba, radova i usluga za potrebe financijsko- kontinuirano
nabave -
HAH-a racunovodstvene
poslove
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Pracenje provedbe postupka
nabave sukladno Planu nabave i

redovno pracenje

Odjel za pravne,

€ 1 ” ) kadrovske i
sredstvima osiguranim u postupka nabave i : s R
- ¢ O financijsko- kontinuirano
proracunu HAH-a, vezanim uz kontrola s utroSenim pili e b
zadane okvire visine i namjene sredstvima i
poslove
sredstva
Odjel za pravne,
3 i . et ! kadrovske i zavrseno
Priprema i izrada ugovora iz sklopljeni ugovori o : B A
" : ; ; financijsko- kontinuirano
podrucja nabave javnoj nabavi 5
racunovodstvene
poslove
Odjel za pravne,
Izrada godisnjeg izvjestaja o izraden godisnji plan o KaHiske | wiijeny
S e e financijsko- | 31.03.2018.
javnoj nabavi javnoj nabavi .
racunovodstvene
poslove
zavrseno

Zakonito i uéinkovito
upravljanje ljudskim
potencijalima

Izrada, dostava i arhiviranje
Odluka o godisnjem odmoru,
bolovanju i svim ostalim
dopustima

broj odluka

Odjel za pravne,
kadrovske i
financijsko-

racunovodstvene

poslove

kontinuirano

Zakon o radu,
Zakon o ustanovama,
Pravilnik o sadrzaju i
nacinu vodenja
evidencije o radnicima,
podzakonski propisi
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Izrada Plana koristenja godisnjeg
odmora

izraden plan koristenja
godisnjih odmora

Odjel za pravne,
kadrovske i
financijsko-

racunovodstvene

poslove

kontinuirano

zavrseno

Dnevna kontrola i unos evidencije
radnog vremena

evidencija radnog
vremena

Odjel za pravne,
kadrovske i
financijsko-

racunovodstvene
poslove

kontinuirano

zavrseno

Dnevni unos evidencije radnog
vremena i ostalih podataka u
ustanovi i zaposlenima u Registar
zaposlenih u javhom sektoru,
aZuriranje i kontrola istih

aZurirani podaci u
registru zaposlenih u
javnom sektoru

Odjel za pravne,
kadrovske i
financijsko-

racunovodstvene
poslove

kontinuirano

zavrseno

Vodenje osobnih dosjea i mati¢ne
knjige svih zaposlenika

izradeni osobni dosjei i
maticna knjiga

Odjel za pravne,
kadrovske i
financijsko-

racunovodstvene

poslove

kontinuirano

zavrseno
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Izrada i otprema tekstova svih
javnih natjecaja u objavu putem
javnih medija, provjera

Odjel za pravne,

zavrseno

uskladenosti tekstova sa svim i, 1 T SRR kadrovske i
3 R : broj objavljenih ; :: _
nacionalnim i svim internim o financijsko- kontinuirano
LI k . natjecaja ¥
propisima i planskim racunovodstvene
dokumentima obzirom na uvjete, poslove
te prikupljanje i obrada pristiglih
prijava na javni natjecaj
Odjel za pravne,
Izrada i aZuriranje Plana broj¢anih kadrovske i A zavrseno
o [ i i i T Zakon o arhivskom
oznaka stvaratelja i primatelja plan financijsko- kontinuirano R
- gradivu i arhivima,
akata raCunovodstvene
Zakonito i u€inkovito poslove
upravljanje ~
dokumentacijom ATEne

Vodenje i aZuriranje sustava za
upravljanje dokumentacijom

izraden sustav za
upravljanje
dokumentacijom

Odjel za pravne,
kadrovske i
financijsko-

racunovodstvene
poslove

kontinuirano

Uredba o uredskom
poslovanju,
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Obavljanje poslova primanja i
pregleda pismena i drugih
dokumenata, razvrstavanije i
rasporedivanje, upisivanja u
odgovarajuce evidencije, dostava
u rad, otpremanja i ¢uvanje

broj evidentiranih
pismena i dokumenata

Odjel za pravne,
kadrovske i
financijsko-

racunovodstvene
poslove

kontinuirano

Pravilnik o zastiti i
cuvanju arhivskog i
registraturnog gradiva
izvan arhiva,

zavrseno

Obradivanje, odlaganje, éuvanje,
zastita izlucivanje arhivskog
gradiva

broj arhiviranih
dokumenata

Odjel za pravne,
kadrovske i
financijsko-

racunovodstvene

poslove

kontinuirano

Pravilnik o jedinstvenim
klasifikacijskim
oznakama i brojéanim
oznakama stvaralaca i
primalaca akata

zavrseno

Ucinkovito obavljanje
opcih i zajednickih
poslova

Cis¢enje i odrzavanje radnih
prostorija, organizacija poslova u
vezi zastite na radu i zastite od
poiara

kvadratura ociS¢enog
prostora, broj nezgoda
na radu, broj pozara

Odjel za pravne,
kadrovske i
financijsko-

raunovodstvene

poslove

kontinuirano

Zakon o radu,
Pravilnik o zastiti na
radu

zavrseno
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Organizacija poslova tekudeg
odrzavanja, instalacija, uredaja i
sluzbenih vozila

funkcionalnost
instalacija, uredaja i
vozila

Odjel za pravne,
kadrovske i
financijsko-

racunovodstvene

poslove

kontinuirano

zavrseno

Ravnateljica
Andrea Gross-Boskovic, dipl.ing.
preh teh. i bioteh.
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