1AH

HRVATSKA AGENCIJA ZA HRANU

1ZVRSENJE GODISNJEG PLANA RADA
HRVATSKE AGENCIJE ZA HRANU
za 2016. godinu



Korisnik: HRVATSKA AGENCIJA ZA HRANU

Specificni ciljevi

Sto Zelimo postici?

StrateSko godiSnje
planiranje te
izvjeStavanje o radu

Zadatak/aktivnost

Kako ¢emo postici
specificne ciljeve?

Koje specificne
zadatke/aktivnosti
moramo poduzeti?

Izrada strateSkog
plana 2016. - 2018.

Indikatori
rezultata

Kako mjerimo
zadatke/aktivnosti?

Moraju biti
kvantificirani kada
Jje god to moguce.

Izraden plan i
objavljen na web
stranici HAH-a

Odgovorna

ustrojstvena

jedinica/radna

skupina/projekt

Tko je
odgovoran za
provedbu
aktivnosti i
zadataka,
najniza
ustrojstvena
jedinica?

Ured ravnatelja

Rok u kojem se
zadatak/

aktivnost mora

obaviti

Kada
aktivnosti/zadaci

moraju biti
dovrseni?

sijecanj 2016.

Izrada godisnjeg
plana rada

Izraden plan i
objavljen na web
stranici HAH-a

Ured ravnatelja

31. sijecnja
2016.

Izrada godisnjeg
izvjes¢a o radu

Izradeno izvjesce i
objavljeno na web
stranici HAH-a

Ured ravnatelja

30. ozujka 2016.

Reference na SP
ili neke druge
strateske/planske
dokumente

Referenca na:
strateski plan,
neku drugu
strategiju,
program,
smjernice
ekonomske i
fiskalne politike,
zakljucke Vlade.

ZOH, NN 81/13;
Statut HAH-a

Vrsta aktivnosti

Z - Zakonodavna

P - Provedba

| -
Inspekcija/Nadzor

A - Pracenje i
analiza

O - Ostalo

P
DA
P
DA
P

DA




Predstavljanje
zastupanje,
komunikacija i
suradnja na
nacionalnoj i
medunarodnoj
razini

Obiljezavanje objava vijesti na .
Svjetskog dana web stranici i Ured ravnatelja travanj 2016.
zdravlja drugim medijima u suradnji sa
ostalim odjelima
Obiljezavanje Oljt;:l/;n\;ll:ts?}(ha Ured ravnatelja
Svjetskog dana ) Jest T u suradnji sa listopad 2016.
web stranici i . .
hrane . ostalim odjelima
drugim medijima
Suradnja .u izrada struc¢nih .
provodenju . Ured ravnatelja
. materijala; , ..
kampanje o . u suradnji sa tijekom 2016.
A edukacijske . L o
redukciji soli u K . ostalim odjelima
- ampanje
prehrani
Izrada struénih Izrada prirucnika, Ured ravngtelja ..
- 9 u suradnji sa tijekom 2016.
materijala letaka, broSura . 1
ostalim odjelima
Obiava viiesti Ured ravnatelja
) ; Web vijesti u suradnji sa tijekom 2016.

putem web stranice

ostalim odjelima

Obavjestavanje
javnosti o
rezultatima

procjene rizika

Obavijesti, Izjave

Ured ravnatelja
u suradnji sa
ostalim odjelima

kontinuirano

Organizacija
stru¢nih i
edukativnih
radionica iz
podrucja rizika
porijeklom iz hrane

Radionice

Ured ravnatelja
u suradnji sa
ostalim odjelima

tijekom 2016.

Strateski plan
Hrvatske agencije
za hranu 2014.-
2016., ZOH, NN
81/13, Statut
HAH-a

DA

DA

DA

DA

DA

DA

DA




Prezentacija
rezultata
istrazivanja na
seminarima i
kongresima

Prezentacija
stru¢nih i
znanstvenih
radova

Ured ravnatelja
u suradnji sa
ostalim odjelima

kontinuirano

Priprema i
sudjelovanje u radu
nacionalnih tijela

Izvjeséa/materijali

Ured ravnatelja

kontinuirano

Sudjelovanje u
radu tijela EFSA-e

Izvjestaji/Zapisnici

Ured ravnatelja

kontinuirano

DA

DA

DA

Upravljanje i
nadzor

Pracenje, kontrola i
unaprjedenje
procesa rada

Planovi; upute

Ured ravnatelja

kontinuirano

Nadzor i
odobravanje
poslovnih procesa
vezanih uz nabavu
iizvrSenje
Financijskog plana
i Plana nabave

Odluke

Ured ravnatelja

kontinuirano

Nadzor i
odobravanje
financijskih

izvjeséa i izvjesca
poslovanja

Odluke

Ured ravnatelja

kontinuirano

Nadzor nad
provedbom javne
nabave

Odluke

Ured ravnatelja

kontinuirano

Strateski plan
Hrvatske agencije
za hranu 2014.-
2016., ZOH, NN
81/13, Statut
HAH-a

DA

DA

DA

DA




Specificni ciljevi

Sto Zelimo postic¢i?

Procjena rizika u
podrudju sigurnosti
hrane i hrane za
Zivotinje

Nadzor nad
izradom i
provedbom
internih pravnih
akata

Zadatak/aktivnost

Kako ¢emo postici
specificne ciljeve?

Koje specificne
zadatke/aktivnosti
moramo poduzeti?

Razvoj i primjena
jedinstvenih
metodologija

procjene rizika

Pravilnici/
Procedure/Upute/
Poslovnici

Indikatori
rezultata

Kako mjerimo
zadatke/aktivnosti?

Moraju biti
kvantificirani kada
je god to moguce.

Suradnja sa
srodnim
institucijama u
drzavama
¢lanicama i izrada
vodica

Ured ravnatelja

Odgovorna

ustrojstvena

jedinica/radna

skupina/projekt

Tko je
odgovoran za
provedbu
aktivnosti i
zadataka,
najniza
ustrojstvena
jedinica?

Odjel za
procjenu rizika

kontinuirano

Rok u kojem se
zadatak/

aktivnost mora

obawviti

Kada
aktivnosti/zadaci

moraju biti
dovrseni?

tijekom 2016.

Reference na SP
ili neke druge
strateske/planske
dokumente

Referenca na:
strateski plan,
neku drugu
strategiju,
program,
smjernice
ekonomske i
fiskalne politike,
zakljucke Vlade.

Strateski plan
Hrvatske agencije
za hranu 2014.-
2016., ZOH, NN
81/13, Statut
HAH-a

Vrsta aktivnosti

Z - Zakonodavna

P - Provedba

| -
Inspekcija/Nadzor

A - Pracenje i
analiza

O - Ostalo

A/P

DA

DA




Izrada procjene
rizika na temelju
podataka
monitoringa hrane
i hrane za Zivotinje

Izrada izvjeStaja uz
procjenu

Odjel za
procjenu rizika

prosinac 2016.

DA

Izrada Znanstvenih
izvje$¢a na temelju
podataka
monitoringa hrane
i hrane za Zivotinje

Izrada izvjestaja uz
procjenu

Odjel za
procjenu rizika

kontinuirano

DA

Sazivanje sjednica
znanstvenih tijela
HAH-a,
pripremanje
materijala za
sjednice
znanstvenih tijela,
izrada zapisnika

Broj sjednica, broj
materijala, broj
Zapisnika

Odjel za
procjenu rizika

kontinuirano

DA

Izrada inicijalne
procjene rizika

Izrada izvjestaja uz
procjenu

Odjel za
procjenu rizika

tijekom 2016.

DA

Zaprimanje
obavijesti putem
sustava brzog
uzbunjivanja za
hranu i hranu za
Zivotinje

Izvjestaj o
zaprimljenoj
obavijesti

Odjel za
procjenu rizika

tijekom 2016.

DA




Izrada znanstvenih
studija u podrucju
sigurnosti hrane i
hrane za Zivotinje

Odredivanje
organskog arsena u

e Izvjesée o :
razli¢itim vrstama ; Odjel za .
. rezultatima . . lipanj 2016.
hrane iz L procjenu rizika
1strazivanja
prehrambenog
lanca
Odredivanje
prisutnosti patulina
u vocnim Izvjesce o
S°k?"”“.”a ' rezultatima O.dJEI za studeni 2016.
kasastim L procjenu rizika
. . 1strazivanja
proizvodima na
bazi jabuka i
drugog vo¢a u RH
Odredivanje ergot Izvjesce o Odiel 7a
alkaloida u hrani i rezultatima ajetza studeni 2016.
v, L procjenu rizika
zitaricama 1straz1vanj a

Molekularna /
genetska
istrazivanja
ucestalosti Giardia
/ Cryptosporia u
uzgojima Skoljksa
uRH

Izvjesée o
rezultatima
istrazivanja

Odjel za
procjenu rizika

listopad 2016.

Strateski plan
Hrvatske agencije
za hranu 2014.-
2016., ZOH, NN
81/13, Statut
HAH-a

DA

Istrazivanje
zavrSeno u
ozujku 2017, jer
institucija
zaduzena za
provedbu
istrazivanja nije
uspjela
uspostaviti
metodu za
odredivanje
anorganskog
arsena; nacinjen
aneks ugovora

DA

DA

DA




Istrazivanja Izvjesée o Odiel za
prisutnosti rezultatima a2 ik studeni 2016.
patogenih bakterija istraiivanja procjenu rizika
U uzgojima
Skoljkasa u RH DA
Dobavljac hrane
na bazi kukaca
nije istu
IstraZivanje isporucio na
pokazatelja Izvjesce o Odjel za _ vrijeme kako bi
korelacije utjecaja rezultatima procjenu rizika studeni 2016. se zapo&elo sa
hranidbe pili¢a istrazivanja tovom pili¢a;
konvencionalnom istraZivanje
hranom i hranom prebaceno za
na bazi proteina ozujak/travan;j
kukaca NE 2017.
Znanstveno
misljenje o
rizicima iz svjezih Znanstveno Odjel za lipani
. : e s . L. ipanj 2016.
i polutvrdih misljenje procjenu rizika
tradicionalnih
sireva DA
Znanstveno
. n.msh?n]e o, Znanstveno Odjel za Y
| rizicima iz svjezeg mislienje procjenu rizika ozujak 2016.
Izrada znanstvenih i mlijeka iz
stru¢nih misljenja mljekomata u RH Strateski plan DA
kao potpora Hrvatske agencije
nadleZnim tijelima i Znanstveno _ za hranu 2014.-
ostalim _izvjesce o .VZ.nar.\styen.ow Odjel za. lipanj 2016, 2016., ZOH, NN
zainteresiranim prisutnosti ergot misljenje/izvjesce procjenu rizika 81/13, Statut
stranama alkaloida u hrani HAH-a DA




Znanstveno
izvjesée o
prisutnosti

akrilamida u hrani

Znanstveno
misljenje

Odjel za
procjenu rizika

rujan 2106.

DA

Izrada procjene
rizika od
kontaminiranosti
salate norovirusom

Znanstveno
misljenje/izvjesce

Odjel za
procjenu rizika

listopad 2016.

DA

Znanstveno
izvjesce o
prisutnosti nitrita i
nitrata u zelenom
povréu

Znanstveno
misljenje

Odjel za
procjenu rizika

ozujak 2016.

DA

Znanstveno
izvjesée o procjeni
rizika od virusa
krpeljnog
encefalitisa iz
kozjeg mlijeka

Izvjesée/misljenje

Odjel za
procjenu rizika

svibanj 2016.

DA

Uzorkovanje
mlijeka oteZano
te nije na
vrijeme
prikupljen
dovoljan broj
uzoraka kako bi
se rezultati stigli
obraditi do
predvidenog
roka; zavrseno
do konca 2016.

IstraZivanje
korelacije
alimentarnih
infekcija i
intoksikacije u
ljudi u istom
vremenskom
razdoblju

Izvjesce

Odjel za
procjenu rizika

studeni 2016.

DA




Godisnje izvjesée o
zoonozama u
Hrvatskoj za 2014.
godinu

Izvjesée

Odjel za
procjenu rizika

ozujak 2016.

Znanstvena
misljenja na
zahtjev nadleznog
tijela i drugih
zainteresiranih
strana za potrebe
izrade propisa,
mjera te stajaliSta
Republike
Hrvatske u
podrucju sigurnosti
hrane i hrane za
zivotinje

Misljenja

Odjel za
procjenu rizika

kontinuirano

DA

DA

Koordiniranje
nacionalne mreze
institucija u
podrucju sigurnosti
hrane

AZuriranje
nacionalne mreze
institucija

vodenje baze
podataka

Odjel za
procjenu rizika

tijekom 2016.

Organizacija
sastanaka

priprema poziva,
izlaganjai
izvjestaja

Odjel za
procjenu rizika

tijekom 2016.

DA

Prikupljanje i
slanje informacija
izmedu ¢lanica
mreZze i EFSA-e te
obratno

izrada izvjestaja

Odjel za
procjenu rizika

tijekom 2016.

DA

AZuriranje baze s
podacima o
Inicijalnoj procjeni
rizika

vodenje baze
podataka

Odjel za
procjenu rizika

tijekom 2016.

DA

DA

10




Sastanci sa
predstavnicima

Odjel za

drugi i treéi

udruga Zapisnict procjenu rizika kvartal 2016. )
proizvodaca hrane Strateski plan
Hrvatske agencije DA
Uspostavljanje za hranu 2014.-
platforme za Priprema plan aktivnosti O_djel za Cetvrti kvartal 2016., ZOH, NN
dionike sustava aktivnosti za procjenu rizika 2016. 81/13, Statut
sigurnosti hrane sljedecu godinu HAH-a DA
Prijavljivanje
podataka o
zoonozama, AMR
! FBO p(_)rueklom prijava podataka O.dJEI za svibanj 2016.
iz hrane i hrane za procjenu rizika
zivotinje
Europskoj agenciji
za sigurnost hrane
DA
Organiziranje
treninga za radionica o.dJEI a svibanj 2016.
primjenu alata procjenu rizika
@Risk i iRisk DA
Organiziranje
EFSA-inog web
treninga za prijavu .
podataka 0 AMR radionica O.dJEI z_a_k
putem DCF-a procjenu rizika
(Excell Mapping
Tool) ozujak 2016. DA
Organiziranje Strateski plan
Meduinstitucionalna edukacija u odiel Hrvatske agencije
suradnja na podru¢ju rezultata radionice aje z_a_k kontinuirano za hranu 2014.-
nacionalnoj i procjene rizika za procjenu rizika 2016., ZOH, NN
medunarodnoj proizvodaée hrane 81/13, Statut
razini HAH-a DA

11




Suradnja na

nacionalnim i Odiel za
medunarodnim edukacija roc'e#u rizika kontinuirano
projektima u vidu prod]
partnerstva DA
Sudjelovanje u
radu povjerenstava
prl!lkom |zradve. zapisnici O.dJeI 2 tijekom 2016.
propisa u podrucju procjenu rizika
sigurnosti hrane i
hrane za zivotinje
DA
izrada stru¢nih
Kampanja brosura; .
redukcije soli u odrzavanje ro(cj'gﬁ rziiika tijekom 2016.
prehrani - nastavak seminara i procy
radionica DA
Izrada
terminoloskog .
rjecnika analize stru¢ni rjec¢nik O.djel 2 tijekom 2016.
rizika procjenu rizika
DA
Edukacija SPH o
smanjivanju izrada struénih Aktivnost nije
pojavnosti patulina brogura: realizirana zbog
Pruzanje stru¢nih u sokovima i o driavan"e Odjel za titekom 2016 Strateski plan nedostatka
informacija proizvodima od seminaraji procjenu rizika ! ' Hrvatske agencije financijskih
potro$adima i jabuka radionica za hranu 2014.- sredstava;
ostalim 2016., ZOH, NN prebacena u
zainteresiranim 81/13, Statut plan rada za
stranama HAH-a NE 2017. god

12




Dnevno
odgovaranje na
upite novinara i

ostalih

evidencija upita

Odjel za

. S . g . tijekom 2016.
zainteresiranih novinara procjenu rizika
strana telefonom ili
elektronskim
putem
DA
Aktivnost nije
realizirana zbog
nedostatka
Istraiiv_an_j_e vezano provedba Odjel za stpanj - studeni financijsk.ih
uz higijenu u R . L. sredstava;
hy . ispitivanja procjenu rizika 2016. -
domacinstvima planirana za
2017. Prebacena
u plan rada za
2017,
NE
Istrazivanje javnog o
hrani u RH '
Odjel za
procjenu rizika
Strateski plan
Ispitivanja javnog Hrvatske agencije
misljenja vezano uz za hranu 2014.-
rizike porijeklom iz 2016., ZOH, NN
hrane 81/13, Statut
HAH-a DA

13




Specifi¢ni ciljevi

Sto Zelimo postici?

Uspostavljanje
nacionalne baze
podataka o
prehrambenim
navikama i sastavu
hrane

Zadatak/aktivnost

Kako ¢emo postici
specificne ciljeve?

Indikatori
rezultata

Kako mjerimo
zadatke/aktivnosti?

Odgovorna

ustrojstvena

jedinica/radna

skupina/projekt

Rok u kojem se
zadatak/

aktivnost mora

obaviti

Kada
aktivnosti/zadaci

Tko je
Koje specificne Moraju biti odgovoran za S
zadatke/aktivnosti | kvantificirani kada | provedbu moraju k.)m
. . , . o dovrseni?
moramo poduzeti? | je god to moguée. | aktivnosti i
zadataka,
najniza
ustrojstvena
jedinica?
c | D E F
Obrada podataka o Odjel za
prehrambenim nadopuna baze upravljanje .
navikama odrasle podataka podacima i prosinac 2016.
populacije u RH prehranu
Prikupljanje nadopuna baze uorg{/el!azr?e
podataka o sastavu P pravijane listopad 2016.
h podataka podacima i
rane
prehranu

Reference na SP
ili neke druge

strateSke/planske

dokumente

Referenca na:
strateski plan,
neku drugu
strategiju,
program,
smjernice
ekonomske i
fiskalne politike,
zakljucke Viade.

Strateski plan
Hrvatske agencije
za hranu 2014.-
2016., ZOH, NN
81/13, Statut
HAH-a

Vrsta aktivnosti

Z - Zakonodavna

P - Provedba

| -
Inspekcija/Nadzor

A - Pracenje i
analiza
O - Ostalo

H

DA

DA

14




Pripremne radnje

za provodenje Odjel za
istraZivanja o testiranje kreiranih upravl;anjg listopad 2016,
preh.navikama za alata podacima i
dojencad i malu prehranu
djecu DA
Izrada software-a Odjel za
za obradu pOd&%t.?ka testiranje sustava upravl;anjg prosinac 2016.
0 konzumaciji podacima i
hrane prehranu DA
Formatiranje Odjel za
podat_aka ° baza podataka “pfav'_la”l‘? prosinac 2016.
preh.navikama za podacima i
potrebe softvera prehranu DA
Prikupljanje Odjel za
podataka sluzbenih nadopuna baze upravljanje .
kontrola hrane i podataka podacima i travanj 2016.
hrane za zivotinje prehranu
Obra_lda re_zul_tata Odjel za
prikupljenih uoravlianie
podataka sluzbenih | statisticki izviestaj pravijanje svibanj 2016.
: podacima i
kontrola hrane i
e prehranu
hrane za zivotinje
Izrada godisnjeg
izvjestaja
Prikupljanje i laboratorija za Odjel za
. hranu i hranu za - v .
analiza rezultata e e T upravljanje N Strateski plan Vecina
v s . zivotinje o godisnji izvjestaj i lipanj 2016. .. L
sluzbenih kontrola i . podacima i Hrvatske agencije laboratorija nije
- rezultatima :
ostalih podataka u . . prehranu za hranu 2014.- dostavila
sluzbenih analiza
svrhu hrane i hrane za 2016., ZOH, NN rezultate nalaza
karakteriziranja, sivotinie 81/13, Statut sluzbenih
pracenja rizika J HAH-a NE kontrola

15




Odjel za

DA/ djelomi¢no

DA

DA

NE

Institucija
zaduZena za
izradu softvera
za prikupljanje
podataka nije
realizirala
planirane
aktivnosti

Izrada baze uoravlianie
podataka sluzbenih baza podataka 2 dacfm ; ’ prosinac 2016.
kontrola P
prehranu
Odredivanje
sadrzaja trans- o, Odjel za
masnih kiselina u 12V]escee o upravljanje .
konditorskim rezultatima odacima i srpanj 2016.
. - istrazivanja P
proizvodima na prehranu
trzistu RH
Odredivanje
acetiliranog oblika L Odjel za
DON-au 12V]esee o upravljanje —
sitaricama i rezultatima odacima i lipanj 2016.
. . istrazivanja P
proizvodima od prehranu
Zitarica
Prikupljanje Odjel za
podat.a_lka 0 obrada podataka upravl;anje.z srpanj 2016.
alergijama podacima i
porijeklom iz hrane prehranu
Znanstveno Odjel za
misljenje o utjecaju znanstveno upravljanje .
na zdravlje od misljenje podacima i prosinac 2016.
acetiliranog oblika prehranu

DON-a iz zitarica i
proizvodima od
Zitarica

NE

Institucija
zaduZena za
prikupljanje
uzoraka i
analize nije
dovrsila
planirane

aktivnsoti

16




Znanstveno
misljenje o utjecaju

- Odjel za
na zdravlje od znanstveno upravljanje
trans-masnih ps pravijanje prosinac 2016.
L o misljenje podacima i
kiselina porijeklom
X . prehranu
iz proizvoda na
trzistu RH
DA
Prikupljanje,
validacija i
prijavljivanje Odjel za
podataka o uoravlianie
kontaminantima prijava podataka pravijanje listopad 2016.
" . podacima i
porijeklom iz hrane
X v e prehranu
1 hrane za Zivotinje
Europskoj agenciji
za hranu
DA
Odjel za
FP7 TDS.Exposure Izvjesc¢a prema EK upravIJanje; veljaca 2016.
projekt podacima i
prehranu DA
Odjel za
EFSA Pilot projekt Izvjeséa prema upravljanje .
SSD2 EFSA-i podacima i tijekom 2016.
prehranu Strateski plan DA
Meduinstitucionalna - — - Hrvatske agencije
suradnja na Prikupljanje - Odjel za za hranu 2014.-
nacionalnoj i podataka o sastavu Izvjesce prema upravljanje tijekom 2016 2016., ZOH, NN
medunarodnoj hrane - FAO voditelju projekta podacima i ' 81/13, Statut
razini projekt prehranu HAH-a DA

17




Komparativna
studija o utjecaju
siromastva na

DA

DA

pothranjenost i Odjel za
pretilost, te upravljanie | - sl om 2016.
prehrambene i podacima i
zivotne navike prehranu
skolske djece
gradova
Podgorice i
Osijeka Izvjesca prema
MZOS
Suradnja na Odjel za
nqg;:fx?aarlgcllgr;l radionice; upravljanje kontinuirano
N . edukacija podacima i
projektima u vidu prehranu
partnerstva
Sazivanje sjednica
znanstvenih tijela
HAH-a,
materjelaga | B0 sednica,broj | LR
e materijala, broj Al kontinuirano
sjednice A podacima i
e Zapisnika
znanstvenih tijela, prehranu

izrada Zapishika sa
sjednice
znanstvenih tijela

DA
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Sudjelovanje u

DA

radu povjerenstava Odjel za
pr|!|kom |zrad?_ primjena propisa upravl;anje.z tijekom 2016.
propisa u podru¢ju podacima i
sigurnosti hrane i prehranu
hrane za zivotinje
Odjel za
upravljanje tijekom 2016.
podacima i
prehranu

Dnevno
odgovaranje na
upite novinara i
ostalih
zainteresiranih
strana telefonom ili
elektronskim
putem

evidencija upita

DA
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Specifi¢ni ciljevi

Sto Zelimo postic¢i?

Izrada nacrta op¢ih
akata, ugovora,
odluka, planova i
izvjescéa

Zadatak/aktivnost

Kako ¢emo postici
specificne ciljeve?

Koje specificne
zadatke/aktivnosti
moramo poduzeti?

€

Proucavanje
zakonskih i
podzakonskih
nacionalnih
propisa

Indikatori
rezultata

Kako mjerimo
zadatke/aktivnosti?

Moraju biti
kvantificirani kada
je god to moguce.

Broj proucenih
zakonskih i
podzakonskih
propisa

Odgovorna

ustrojstvena

jedinica/radna

Tko je
odgovoran za
provedbu
aktivnosti i
zadataka,
najniza
ustrojstvena
jedinica?

Odjel za pravne,
kadrovske i
financijsko-

racunovodstvene

poslove

Rok u kojem se
zadatak/

aktivnost mora

obaviti

Kada
aktivnosti/zadaci

moraju biti
dovrseni?

kontinuirano

Reference na SP
ili neke druge
strateSke/planske
dokumente

Referenca na:
strateski plan,
neku drugu
strategiju,
program,
smjernice
ekonomske i
fiskalne politike,
zakljucke Vlade.

(€]

ZOH, NN
81/13;14/14,
14/14 Statut

HAH-a

Zakonski i
podzakonski

propisi iz

Vrsta aktivnosti

Z - Zakonodavna

P - Provedba

| -
Inspekcija/Nadzor

A - Pracenje i
analiza
O - Ostalo

H

DA
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podrucja
Izrada prijedloga financija, iz
Pravilnika, izrada Broi donesenih podrucja javne
prijedloga ) done Odjel za pravne, nabave, iz
o Pravilnika, . .
Poslovnika, izrada Poslovnika kadrovske i podrucja javnog
svih Ugovora, Udovora Odll;ka financijsko- kontinuirano informiranja, iz
izrada svih Odluka, g Planlova : " | radunovodstvene podrucja
sudjelovanje u Stratediia poslove intelektualnog
izradi Strategija i 9l vlasnistva,
Planova autorskih prava i
propisa o tajnosti DA
podataka
Utvrdivanje Odjel za pravne,
uskladenosti Provedena kadrovske i
pravilnika i drugih financijsko- kontinuirano
. uskladenost y
akata sa zakonima raGunovodstvene
i drugim propisima poslove
DA
Odjel za pravne,
Davanje usmenih i Broi danih kadrovske i
pismenih . I financijsko- kontinuirano
‘- tumacenja y
tumacenja racunovodstvene
poslove DA
Sg_zwanje sjednica Strateski plan
tijela (Upravnog Hrvatske agencije
Sudjelovanje u radu vijeca, Odjel za pravne, gencl)
A . . za hranu 2017.-
stru¢nih tijela, Savjetodavnog kadrovske i
. . oy S . . - 2019., ZOH, NN
Povjerenstava i vijeca) HAH-a, broj sjednica financijsko- kontinuirano 81/13:14/14
drugih radnih tijela pripremanje racunovodstvene ' L.
- Statut HAH-a i
HAH-a materijala za poslove .. .
LA ostali interni
sjednice tijela, propisi
izrada Zapisnika DA
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Odjel za pravne,
Tumacenje pravnih broj materijala kadrovske i
propisa na sjednici broi za isnikal financijsko- kontinuirano
tijela ) zap racunovodstvene
poslove DA
Povezivanje
poslovnih procesa
vezanih uz nabavu
_ L1zvisene Odjel za pravne,
Financijskog plana kadrovske i
i Plana nabave Oblikovane interne financijsko-
HAH-as procedure racunovodstvene
proceduralnim love
postavkama i posio
odredbama Zakona
Zakonita i u¢inkovita o fiskalnoj
provedba Zakona o odgovornosti Zakon o fiskalnoj
o dgts)l\(/ilrnncgsti kontinuirano odgovornosti DA
Izrada i dostava Odjel za pravne
Izjave o fiskalnoj kadrovske i '
odgovornosti i Izjava o fiskalnoj financijsko- 28.02.2017
izvjestaja o odgovornosti y R '
primjeni fiskalnih racunovfdswene
pravila posiove DA
Izrada i dostava Odli::j rzgvzrkivpe’
Upitnika o Upitnik o fiskalnoj financijsko- 28.02.2017
fiskalnoj odgovornosti y o '
odgovornosti racul;%g’glvs;vene DA
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Izrada plana

otklanjnja slabosti i

nepravilnosti za

Odjel za pravne,

roracunsku kadrovske i
g% iy i arada plan; izvjesée financijsko- 28.02.2017.
izviesta za racunovodstvene
otklonjene poslove
nepravilnosti DA
Izrada Odjel za pravne,
Financijskog Financijsko k_adroy_ske :
o, N financijsko- 31.03.2017.
izvjesca i izrada izvjesce <
obrazloZenja racunovodstvene
poslove
Strateski plan DA
) Hrvatske agencije
Odjel za pravne, za hranu 2014.-
Izvr$enja ObrazloZenje L(i?](:laoc\i/jssieo[ 31.12.2016 2016;, Zakon o
proracuna za 2016. izvrSenja y - ' drzavnom
Zakonito i u¢inkovito raunovodstvene proracunu, Zakon
funkcioniranje i poslove o0 izvr§avanju DA
kontrola finan(_:ijskog Izrada Odjel za pravne, driaxinog
poslovanja Financijskog plana | . oo kadrovske i proracuna,
i Plana nabave |rI1Da|1ncusb| plan, financijsko- 31.12.2016. Uredbe i
HAH-a za 2017. an nabave rac¢unovodstvene Pra\CIImCI'O
godinu poslove ‘?)Vrr;s;’sgfgu DA
Izrada Prijedloga proracuna
preraspodjele i/ ili Odjel za pravne,
rebalansa Usvojen Prijedlog kadrovske i
proracunskih preraspodjele i/ili financijsko- kontinuirano
sredstava tijekom rebalansa racunovodstvene
proracunske poslove
godine DA
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Kontrola i

Odjel za pravne,

DA

DA

DA

koordinacija Propisno kadrovske i
obracuna placa u y ] financijsko- kontinuirano
g obracunata placa N
COP-u na razini racunovodstvene
Glave poslove
Kontrola izvrSenja IzvrSenje Odjel za pravne,
drzavnog proracuna kadrovske i
proraduna u sukladno financijsko- kontinuirano
odnosu na Financijskom radunovodstvene
planirana sredstva planu poslove
Izrada financijskih
iZVjeééaf m ?S?éni’ Odjel za pravne,
;ﬁumgjziﬁ;?jl{ Fi‘nar'lcij’ska kgdroy_ske i o
deve tomjeseér;i izvjesca financijsko- kontinuirano
AP dostavljena u roku | racunovodstvene
godisnji, poslove
konsolidirani.
Izrada bilanci
Odjel za pravne,
Financijsko kadrovske i
IH?&;&ZPD izyjeéc’e financijsko- kontinuirano
dostavljeno u roku | ra¢unovodstvene
poslove

DA
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Obracun placa i
ostalih naknada iz
radnog prava,
obracun i isplata
po putnim

Odjel za pravne,

nalozima, obradun , , kadrovske i
. Isplacena placa, . - -
i isplata naknada . financijsko- kontinuirano
y . .. Ispla¢ene naknade <
¢lanovima tijela racunovodstvene
HAH-3, te poslove
obracun i isplatu
naknada po
ugovornim
obvezama
DA
Formalna i
racunska kontrola
knjlgovodstv_e_ ne Odjel za pravne,
dokumentacije, .
- kadrovske i
kontiranje i Provedena . . -
oy N financijsko- kontinuirano
knjizenje racunska kontrola y
. . racunovodstvene
poslovnih dogadaja
it poslove
u analitickim
evidencijama i
glavnoj knjizi
DA
Odjel za pravne,
Izrada godis$nje Izvjesce o kadrovske i
a godisnjeg “V) . financijsko- kontinuirano
popisa imovine obavljenom popisu y
racunovodstvene
poslove DA
Obavljanje poslova Odjel za pravne,
vezanih za uplatu i . kadrovske i
. Izvrsena uplata/ . . .
isplatu preko . financijsko- kontinuirano
AR isplata .
kunske i devizne ra¢unovodstvene
blagajne poslove DA
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Upravljanje
sustavima financija Sve planirane Odjel za pravne,
u okvirima aktivnosti kadrovske i
odobrenog provedene u financijsko- kontinuirano
financijskog plana, zakonskim radunovodstvene
osiguranje rokovima poslove
ostvarivanja ciljeva
DA
Odjel za pravne,
- s kadrovske i
Izrada godisnjeg Izraden godisnji financijsko- sijecanj 2017,
plana nabave plan nabave y
racunovodstvene
poslove DA
Provedba postupka Odjel za pravne,
. . . kadrovske i
javne nabave roba, | Provedeni postupci . . -
. financijsko- kontinuirano
radova i usluga za nabave y
otrebe HAH-a racunovodstvene . .
P poslove Zakon o javnoj DA
Zakonita i u¢inkovita nabavi i svi
provedba Zakona o podzakonski
javnoj nabavi Pracenje provedbe propisi o javnoj
postupka nabave nabavi
sukladno Pl.anu Redovno prac¢enje | Odjel za pravne,
nabave i . .
. postupka nabave i kadrovske i
sredstvima - - .
. . kontrola s financijsko- kontinuirano
osiguranim u . »
¥ utroSenim racunovodstvene
proracunu HAH-3, .
: sredstvima poslove
vezanim uz zadane
okvire visine i
namjene sredstva
DA
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Odjel za pravne,

Priprema i izrada oo . kadrovske i
- Sklopljeni ugovori - - .
ugovora iz ; . . financijsko- kontinuirano
I 0 javnoj nabavi N
podrucja nabave racunovodstvene
poslove DA
Odjel za pravne,
Izrada godisnjeg Izraden godisnji kadrovske i
izvjestaja o javnoj plan o javnoj financijsko- 31.03.2017.
nabavi nabavi ra¢unovodstvene
poslove DA
Izrada, dostava i .
LT Odjel za pravne,
arhiviranje Odluka .
o sodisniem kadrovske i
& J . Broj Odluka financijsko- kontinuirano
odmoru, bolovanju y
i svim ostalim racunovodstvene Zakon o radu,
dopustima poslove Zakon 0
ustanovama,
Zakonito i u¢inkovito Pfa‘.’"f"k ?. DA
upravljanje ljudskim : sadrZaju i nadinu
tenciialim Odjel za pravne, vodenja
potencljalima Izrada Plana Izraden Plan kadrovske i evidencije o
koristenja koristenja financijsko- kontinuirano radnicima,
godisnjeg odmora | godisnjih odmora | racunovodstvene podzakonski
poslove propisi DA
Odjel za pravne,
Dnevna kontrola i . . kadrovske i
) " Evidencija radnog : . -
unos evidencije financijsko- kontinuirano
vremena o
radnog vremena racunovodstvene
poslove DA
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Dnevni unos
evidencije radnog
vremena i ostalih

podataka u . . . Odjel za pravne,
L AZurirani podaciu .
ustanovi i . kadrovske i
. Registru . - -
zaposlenima u : financijsko- kontinuirano P/A
. zaposlenih u y
Registar . racunovodstvene
. javnom sektoru
zaposlenih u poslove
javnom sektoru,
azuriranje i
kontrola istih
DA
Vodenje osobnih . . Odjel za pravne,
L S Izradeni osobni kadrovske i
dosjea i mati¢ne o i - - .
- - dosjei i mati¢na financijsko- kontinuirano P
knjige svih " .
- knjiga racunovodstvene
zaposlenika
poslove DA
Izrada i otprema
tekstova svih
javnih natjecaja u
objavu putem
javnih medija,
provjera
uskladenosti Odjel za pravne,
tekstova sa svim T kadrovske i
- R Broj objavljenih . . -
nacionalnim i svim R financijsko- kontinuirano P
. . o natjeCaja "
internim propisima raGunovodstvene
i planskim poslove
dokumentima
obzirom na uvjete,
te prikupljanje i
obrada pristiglih
prijava na javni
natjecaj
DA
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Zakonito i u¢inkovito
upravljanje
dokumentacijom

Izrada i azuriranje Odjel za pravne, Zakon o
o kadrovske i .
Plana broj¢anih . . - arhivskom
. Plan financijsko- kontinuirano -
oznaka stvaratelja i y gradivu i
. . racunovodstvene L
primatelja akata arhivima,
poslove DA
. Odjel za pravne,
. Yod.e et Izraden sustav za kadrovske i Uredba o
azuriranje sustava L . . -
L upravljanje financijsko- kontinuirano uredskom
za upravljanje - b -
- dokumentacijom | ra¢unovodstvene poslovanju,
dokumentacijom
poslove DA
Obavljanje poslova
primanja i pregleda
pismena i drugih . Pravilnik o zastiti
dokumenata, Odjel za pravne, Cy .
P - - - . . 1 cuvanju
razvrstavanje i Broj evidentiranih kadrovske i . .
L . . . . - arhivskog i
rasporedivanje, pismena i financijsko- kontinuirano .
S y registraturnog
upisivanja u dokumenata racunovodstvene Lo
., gradiva izvan
odgovarajuce poslove X
. C. arhiva,
evidencije, dostava
u rad, otpremanja i
cuvanje
DA
Pravilnik o
. jedinstvenim
Obradivanje, Odjel za pravne, klasifikacijskim
S . S kadrovske i .
odlaganje, Cuvanje, Broj arhiviranih . . - oznakama i
o financijsko- kontinuirano S
zastita izlucivanje dokumenata y broj¢anim
- . racunovodstvene
arhivskog gradiva oznakama
poslove i
stvaralaca i
primalaca akata DA
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Ucinkovito
obavljanje op¢ih i
zajednickih poslova

Ciséenje i
odrzavanje radnih
prostorija,
organizacija
poslova u vezi
zaStite na radu i
zastite od pozara

Kvadratura
ocis¢enog
prostora, broj
nezgoda na radu,
broj pozara

Odjel za pravne,
kadrovske i
financijsko-

ra¢unovodstvene

poslove

kontinuirano

Organizacija
poslova tekuéeg
odrzavanja,
instalacija, uredaja
i sluZzbenih vozila

Funkcionalnost
instalacija, uredaja
i vozila

Odjel za pravne,
kadrovske i
financijsko-

ra¢unovodstvene

poslove

kontinuirano

Zakon o radu,
Pravilnik o zastiti
na radu

DA

DA
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